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1、 863计划申报说明

1.1  申报流程

863计划项目/课题申报用户分单位管理员用户和申报用户两种类型，具体操作流程如图1.1.1所示。
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图 1.1.1 863计划申报两类用户的具体操作流程

1) 一个单位在“国家科技计划项目申报中心”系统（以下简称“申报系统”）中只能有一个863计划“单位管理员”用户；

2) 如果该单位已在“国家科技计划项目申报中心”系统中注册并进行过其它计划（如973计划等）的申报，相应用户可以直接登录系统，使用系统共用功能中的“选择计划类型”申请“863计划申报单位”，并根据相应的页面提示向管理部门提交申请资料；

3) 如果该单位是第一次使用“国家科技计划项目申报中心”系统，需要在申报系统中注册单位和用户信息（具体过程参见系统共用功能中的“用户注册”部分），并向相关管理部门提交加盖公章的审核资料（见共用功能中的“单位用户信息管理”中的“审核信息打印”），以获得本单位的单位管理员用户权限。相关管理部门将根据审核资料对相应单位管理员进行审核和授权，审核通过的单位管理员用户将具有申报资格；

4) 单位管理员登录系统，通过系统提供的“专题课题申请书”页面的“新建课题”进行项目/课题创建；

5) 单位管理员通过项目(课题)列表页面的“点击授权”将单个项目（课题）的填报权限授予本单位的相关申报用户，一个项目/课题只能授予一个申报用户进行填报；如果在项目/课题授权页面的“尚未授予申报权限的用户列表”中没有单位管理员所希望授权的申报用户，单位管理员可以通过6）中的“申报用户管理”创建申报用户；

6) 单位管理员通过系统提供的“申报用户管理”功能创建本单位申报用户，然后再通过5）进行项目/课题授权；

7) 单位管理员将自己所创建的本单位申报用户（或已经存在的863计划有效申报用户）信息告知申报用户；

8) 申报用户登录系统，进行申请书填报，填报完毕并校验通过后，提交给单位管理员；

9) 单位管理员对申请书进行确认合格后，提交科技部863计划管理部门；不合格的申请书，将退回申报用户重新进行填写。

其中单位申报用户需要向单位管理员提供的个人信息如下表，单位管理员在创建本单位申报用户时务必确保以下用户信息的完整性和真实性。

	用户基本信息

	姓名
	
	性别
	

	出生日期
	
	电子信箱
	必填

	证件类型
	（填身份证、军官证或护照） 
	证件号码
	

	职称
	
	职务
	

	所属部门
	填在本单位中所属的部门
	学历
	

	专业
	
	电话
	

	手机
	必填
	住址
	

	申请项目/课题名称及类型

	申请书项目/课题名称
	
	申请书类型
	（填专题课题、重点项目或重大项目）


注意：

863计划申报分为法人申报和自然人申报。法人申报的流程如上所述；对于自然人申报，自然人在申请前需联系依托单位，依托单位需注册，申报流程参照上述流程，依托单位的角色相当于单位管理员用户，自然人的角色相当于申报用户。

1.2  用户注册
申报863计划项目/课题，申报系统只接受单位管理员用户的注册。申报用户由所在单位或依托单位的单位管理员负责创建。
对于在今年其它科技计划（如973计划等）申报过程中已经注册的单位，若要进行863计划项目申报，无需重复注册，可登录申报系统，点击进入“选择计划类型”界面，在申报内容栏目中选择“863计划项目申报单位”，然后根据系统提示，经审核确认后，即可进行863计划项目/课题申报工作。

对于初次申报国家科技项目的申请单位，需在申报系统中进行注册，并在注册步骤“选择计划及申报用户类型”中选择“863计划项目申报单位”，获得单位管理员用户权限后方可进行863计划项目/课题申报工作。
单位管理员注册见共用功能中的“用户注册”过程说明。其中在“选择计划及申报用户类型”时，注册用户必须选择“863计划项目申报单位”申报用户类型，如果不选择该项，注册完成后将不能进行863计划项目/课题申报工作。

1.3  课题创建

本功能只有单位管理员用户才能使用。

具体过程如下：

1. 点击菜单863计划下面的“专题课题申请书”。页面上方有 “新建课题”按钮；如图1.3-1所示：
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图 1.3-1项目/课题创建
2. 点击“新建课题”打开新建课题页面，如下图所示，输入项目/课题名称，点击“下一步”，即可完成项目/课题的创建。
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图 1.3-2 填写项目/课题相关信息

1.4  申报用户管理

本功能只有单位管理员用户才能使用。

具体过程如下：

1. 点击菜单863计划下面的“申报用户管理”，打开用户列表页面。页面上方有 “创建申报用户”按钮；如图1.4-1所示：
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图 1.4-1 申报用户管理
2. 点击“创建申报用户”打开新建用户页面，如下图所示：
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图 1.4-2 申报用户管理 

3. 填写完用户信息后点击“提交”，完成申报用户创建；如下图所示：

[image: image6.png]A

— APBREA: (BREARIBFTETURAXTAR) :

L 2 T —

BRER: | i S b

ERAPEAES : GHSEEARSRLSASERR - AESREARAREA? )

# & | ko#om: (B vk
weEEm: | | Bl mFmE: | b
iR [SHE vk iEssB: | 3
wom | ®os: | ]
FEE: | Lo R ]
' E | bowowr | ]
wawE: | LoE | ]
R

1 MAESHERTLAS

SEEA ERAR , TN E RS,




图 1.4‑3创建申报用户
1.5  授权管理

本功能只有单位管理员用户才能使用。
单位管理员用户使用项目/课题授权管理功能，是将在专题课题申请书列表页面创建的项目（课题）授予本单位的申报用户填报权限（注：申报用户也由单位管理员创建）的功能。863计划项目（课题）必须通过单位管理员用户创建并授权，未经单位管理员授权的项目（课题），申报用户将无法填报。项目/课题授权管理步骤如下：

1. 单位管理员点击“863计划”下面的“专题课题申请书”子菜单，打开项目/课题管理及授权页面，页面上显示项目列表，列出本单位创建的所有项目/课题。如图1.5-1所示：
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图 1.5‑1项目（课题）列表
2. 在项目列表页面点击“点击授权”按钮，开始进行授权。如图1.5-2所示。
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图 1.5‑2项目(课题)授权列表
3. 上图中左侧窗口是未授予填报权限的本单位用户列表，右侧为已授权的本单位用户列表。单位管理员可在左侧窗口中通过输入查询条件找到某个申报用户，点击[image: image9.jpg]


选中该用户到右侧已授权的本单位用户列表后，该申报用户即具有了对本项目/课题的填报权限。在右侧授权列表中选中某个已授权的申报用户，点击[image: image10.jpg]


即表示取消了该用户对这个项目的填报权限。
说明：一个项目/课题只能授予一个申报用户读写权限，如要授予其他用户相同权限，必须取消原申报用户的权限。另外被授予项目/课题填报权限的用户必须为本单位申报用户。
1.6 专题课题申请书填报

一个完整的专题课题申请书的填报内容，分为申报用户填报部分和单位管理员填报部分，分别由申报用户和单位管理员用户填写，并且单位管理员用户只能在申报用户向其提交申请书后填写。

1.6.1  申报用户填报

1. 申报用户登录系统，进入申报服务主页面，点击863计划“专题课题申请书”子菜单进入“课题申报列表”页面。

2. “课题申报列表”中只显示本用户所能填报的课题申请书（注：由单位管理员授权）。如图1.6-1所示：

 
注：只有列表中课题对应的“申请书状态”为“申报用户填写中”时，申报用户可填写或修改申请书内容。其它状态时，申报用户仅可浏览申请书内容。
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图 1.6-1申报用户列表页面

3. 点击列表中具体的某一课题的课题名称，进入申请书内容填写页面如下图所示：
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图1.6-2 课题申请书填写说明界面

4. 请仔细阅读填写说明后，选择界面左侧的“课题申请书填写”导航栏展开申请书具体内容项的导航栏。
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图1.6-3 课题申请书填写界面

5. 依次点击左边的申请书具体内容项的导航栏，“封面—基本信息—课题主要研究人员情况—课题情况—协作单位基本情况—附件—审核意见—声明”，在右边的信息录入区填写对应内容项的具体信息。以基本信息的填写为例，如下图所示： 

注：
（1）左侧导航栏中，除审核意见一栏和声明一栏中的“依托单位承诺”信息需要由单位管理员填写外，其余信息均由申报用户按照填写说明要求填写。
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图1.6-4 课题申请书基本信息页面

（2）每一页填写完毕后，请特别注意点击页面上方的“保存”按钮进行保存；如果不点击“保存”，系统将认为您不要保存本次修改。

（3）以“课题情况”填写为例，如下图所示。请按照窗口右侧上方的类别分别填写课题简介；主要研究技术的现状与趋势及专利情况；主要研究内容、创新点、现有研究基础等信息。其中，3.2至3.6各部分内容的填写支持WORD格式编辑，可以添加图片、公式等，用户可以从准备好的WORD文件中将相关内容粘贴到网页上，并点击上方的“保存本页数据”。如编辑器不能正常显示请按照有关提示下载setup.exe文件并进行安装。

（4）上传附件部分有关内容时，如附件内容是纸质材料，请在扫描成图片格式时将图片文件保存成GIF或JPEG格式，然后将图片粘贴进WORD文件进行编辑后上传。上传的文件大小请不要超过2M。
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图1.6-5 课题申请书课题主要情况填写页面
6. 填写完所有的申请书内容项后，点击左侧的“课题申请书整体校验”导航栏，右侧页面将显示所填写的申请书内容在格式上不符合要求的问题列表。用户通过仔细查看列表，修改申请书对应内容。如下图所示：
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图1.6-6 课题申请书整体校验界面

如单击课题申请书整体校验出现“校验通过！”信息时，即可将填写的专题课题申请书提交本单位的单位管理员审核。
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图1.6-7 课题申请书通过校验
7. 校验通过后，选择窗口左侧的“返回课题列表”。在申请书列表界面中，选中此申请书左边的选择框，点击“提交单位管理员”按钮，提交此课题申请书。如下图所示：
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图1.6-8 课题申请书提交单位管理员

申报用户一旦将课题申请书提交单位管理员后，上图列表中该课题对应的申请书状态将修改为“申报用户提交”。在此状态下，申报用户仅可浏览申请书内容，已不能再对课题申请书内容进行修改。

注：单位管理员退回的申请书填报请参照以上过程。

1.6.2  单位管理员填报与审核

1. 单位管理员登录系统，进入申报服务主页面，点击863计划“专题课题申请书”子菜单进入“课题申报列表”页面。列表中显示了本单位所有申报课题的名称状态等信息，如图1.6-9所示： 
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图 1.6-9 本单位专题课题申请书列表

2. 对列表中状态显示为“申报用户已提交”的课题，单位管理员可以点击具体的某一课题的课题名称，进入申请书内容填写页面。点击左侧的“课题申请书填写”导航栏，展开申请书对具体内容项进行逐项检查。如下图所示：
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图1.6-10 课题申请书审核界面

3. 单位管理员查看所填报的项目申请书，如发现填写内容不合格，可在上图中选择“返回课题列表”，在如下的本单位课题列表中选中审核不合格的课题后，单击界面上方的“退回到申报人”按钮，即由申报用户对申报内容进行修改后重新提交。此时，在下图申请书状态一栏，该申请书状态恢复为“申报用户填写中”。
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图1.6-11 课题申请书列表
4. 如单位管理员审核课题申请书内容已合格后，在如图1.6-12 界面中，选择左侧导航栏“审核意见”，如实填写依托单位意见、申请人所在单位意见、协作单位意见并保存。
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图1.6-12 课题申请书审核意见填写界面
选择上图中左侧声明导航栏，在声明内容中填写依托单位承诺有关信息后保存。

注：单位管理员仅需填写审核意见一栏和声明一栏中的“依托单位承诺”信息。

5. 填写完毕后，在导航栏中选择“退回课题列表”。选中课题列表中已填写审核意见的课题后，单击界面上方的“提交科技部”，该课题的状态即修改为“已提交科技部”。

特别注意：单位管理员一旦将提交到科技部后，单位管理员将不能对申请书再进行退回申报人、删除等操作，只能对申请书进行浏览。
6. 本单位申报项目/课题信息查询。单位管理员可按照领域名称、课题名称、申报用户姓名、申请书状态查询本单位申报的专题课题的有关信息。

[image: image23.png]=181

| xHe @ FEw sww TEO #Ho

| &

ERCREIEES

Jomx v &)

< 2
2

| H4E @ [2] nttp://166. 160. 194, 15/page/pds/ dbredirect jsprplanldsih

BEEEER

MEAR

@:83it 2

10 B B S 4 311 8B

EHRTAREGORDO

—-863ityl

BiT EEAE

BEE FeRE | © WHRE | [q #rnnm | € REEsRA
TR
SmAmeEs S E
CEFELERD SRAPRE SiEHikE
SERAPEE © =8
s amet SEAPEE | EBRE amEn
I A T — RIS )
I A shellAE e SR
I A ATEILRE SRAPESS AEER
I A R SRAPESS AEER
I A test_yuanst SRAPESS AEER
B ppUHRUHES r test_pp_cs 095 SRAPEED R
F r test_pp_es 034 SRAPESS ABER
@Rkt E r test_pp_cs 00 SRAPESS AEER
ORLHERRR LS r test_pp_es 02 SRAPESS AR
| R r test_pp_es 01 SRAPESS A
| ISR i3] 14 FER EF S F-T0r w
CEEECET T
& [T T T [ @ mternet




图1.6-13 专题课题申请查询界面
1.7  其他事项说明

1.7.1  申报用户系统环境配置

为顺利完成申报工作，申报用户申报所用计算机需要安装Microsoft Word 2000以上版本及IE浏览器6.0，其中IE浏览器需要进行如下设置，以支持申报书的在线编辑功能：

A. 打开IE，在“工具”菜单选择“Internet选项”，如下图：

[image: image24.png]otﬂ (R AIREERIT wE©. |

EERHRSEEEI L)
BER

@.ﬁﬁ “mE
LT

BUESI Q)

=] mw ELAS





图1.7-1 Internet选项设置

B. 如上图，在上图页面上首先选中“受信任的站点”图标，然后点击“站点…”按钮后，出现下图页面：

[image: image25.jpg]2|

LIRS AT . ZESPHIFTE FA

A= RE .

B MBI P 0)

[itte: Fprogran nost_sov.en

Fs )

I~ RS SE RS BBIE https:) ©

i il





图1.7-2 添加受信任站点
C. 点击上图的“高级…”按钮，然后将国家科技计划项目申报中心站点地址“Http://program.most.gov.cn”添加进去。点击“添加”按钮后，点击“确定”退出。再点击“确定”后退出，然后点击 “自定义级别…”按钮，出现下图：
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图1.7-3 修改IE安全设置

D. 请将上图中的ActiveX控件和插件所有选项设置为启用，如上图。
E. 如果安装了上网助手之类的插件，请暂停拦截国家科技计划项目申报中心站点，如下图：
[image: image27.png]THEO SEQ SEW K@@

1@

0

Qe -0 - ¥ & D] #w Jowax @

a3 odas

HAE©) [&] nep:/prozran. most gov.cn/

MEARATENSLIEMER

EHRTAREGORDO

|

MIPEENE 3

7

@ esithl :
- o mpER: APs | z@| s |
© EEREERI
@it o] WA R
OREERETF ORI = T ORTEA (COFERINEAREMT | grpgitom e eo L ERNERELSHE
O ERE| ST ATERUMEARBSERDIRINE | 14oimn e g MasBizanti- AL, BNEGEGRS
I 7 TR TR R LA 00603 | | e AR PR,
Bkt AFBERm0SE R BRI ST ¢ BCRAIE ¢ 010-65T6204 » SE0B1245
S LEERRE L AFEEGRAMD. EHRESTS | mrmn: omes
ikl 76 T prograntinost.en
ey Biithh KB BEFEEHAL ] w e oo
R AR OEES (] PSR AARPEMEAGES |y geeeeoses o
CHEABREIS TR REREARELPLEL B2
(EFEANS u i
o EERES R B EEBERES
LR T 200FEANRHRRRN LB A SRAGEEHE (PIR) C00s-05-22)
s T RUNBRRSLRSHE SIRAP R coos-06-22)
kS22 ERE SEUTA AL SR C005-04-00)
ERGEAIE SRR C006-04-03)
“HE" ERREAVERRI (3l R Coi-06-18)
PEABERDL BRI RSB eo02-04-30)
10-855T6084 » SEBEI24S
10-68564628 £
rogrannost, n
— BOER 1020 TBeRI S PENRA AL T





图1.7-4 取消上网阻止
1.7.2  附件上传要求

A. 申请书（包括在线编辑内容和上传内容）总大小不超过10M；
B. 申请书填写过程中，需要上传的附件，每个大小不能超过2M；

C. 附件内容统一采用Word编辑保存的doc格式，本系统不接受其它格式的上传文件；

D. 涉及扫描件、图片等信息一律粘贴至Word文档后再行上传。
1.7.3  Word文档格式要求


本系统中所涉及Word格式（包括在线编辑内容和上传内容）格式要求如下：

A. 正文字体一律采用仿宋小四；

B. 正文行间距为1.5倍行距；

C. 标题采用黑体四号；

D. 插入的图片在保证清晰度的情况下，尽量采用高压缩比的格式（如JPG、GIF等）    

注：对扫描形成的图片信息可通过Windows系统自带的画图软件、PhotoShop等绘图软件进行格式转化压缩后再行插入，以确保申报信息的完整上传。
2、 申报系统共用功能说明

2.1  系统用户说明

国家科技计划项目申报中心采用分级用户控制的机制，为申报国家科技计划项目的不同类型用户提供统一的申报入口。所有通过此系统进行相关国家科技计划项目申报的用户，统称为系统的申报用户。

根据申报用户在国家科技计划项目申报系统中所进行工作的不同，申报用户可以分为如下4种类型：

（1） 申报渠道或主管部门管理员用户
此类用户由科技计划管理单位根据具体工作管理实施办法在系统预先设定申报用户，并下发至相关单位，接到用户后管理员用户就可直接进入本系统进行申报相关工作。此处的申报渠道或主管部门主要包括：

· 全国人大、全国政协、高检、高法、中央直属机关及直属事业单位；

· 国务院各部委；

· 国务院直属机构、办事机构、事业单位及部委管理的国家局和综合性行业协会；

· 国家级金融机构、经济实体；

· 全国性人民团体、民主党派；

· 省、直辖市、自治区、副省级城市和计划单列市、新疆生产建设兵团，以及台湾、香港和澳门地方科委（科技厅、局）。

上述的一个渠道或主管部门在系统中只能具有一个管理员用户。此类用户的权限主要包括：

· 创建和管理本部门或渠道的具体计划管理员用户；

· 负责统一向科技部提交本渠道或部门的申报项目。

目前此类用户可以创建和管理的具体计划管理员包括：国家星火计划、国家火炬计划、国家重点新产品计划、国家软科学研究计划、国际科技合作计划、农业科技成果转化基金、科技型中小企业技术创新基金。

（2） 申报渠道或主管部门计划管理用户

此类用户由相应的申报渠道或主管部门管理员创建，同时此类用户所能进行的计划申报工作权限，也由相应的申报渠道或主管部门管理员授予。

对于一个科技计划，一个渠道或主管部门只需要创建一个相应的计划管理用户。其所具有的权限主要包括：

· 对所管理计划的最终申报用户资格进行审核；

· 对所管理计划的申报项目进行形式审核； 

· 向本渠道或部门管理员提交所管理的申报项目。

（3） 申报单位管理员用户

此类用户代表具有法人资格的单位对本单位的国家科技计划项目申报工作进行管理。此类用户需要在本系统在线注册，并将注册信息打印后加盖公章发送至科技部信息中心，进行单位信息确认。通过确认后，再依据不同计划管理的要求，由具体计划管理单位对单位的申报资格进行审核，只有通过审核后才能进行具体计划的申报管理工作。此类用户在注册过程中要仔细填写本单位信息和个人用户信息，确认填报信息的真实性、准确性。

此类用户涉及的科技计划包括：

· 863计划；

· 973计划；

· 国家科技攻关计划；

· 科技基础条件平台建设计划。

此类用户所具有的权限主要包括：

· 创建和管理本单位相应计划的申报用户；

· 对本单位所申报的科技计划项目进行形式审核；

· 向相应计划管理部门提交本单位所申报的科技计划项目。

针对不同计划，一个单位的单位管理员用户，可以是同一用户，也可以是不同用户。但对同一计划，一个单位只能具有一个单位管理员用户。

（4） 单位申报用户

此类用户由其所在单位的管理员用户创建，或者通过在线注册方式在系统中自己注册生成。目前，由单位管理员创建此类用户的计划包括：973计划、863计划、国家科技攻关计划和科技基础条件平台建设计划；由用户在线注册生成的计划包括：政策引导类的火炬环境建设项目、国家软科学研究计划等。

此类用户所具有的权限主要包括：

· 填写相应计划的申请书；

· 向本单位管理员或渠道部门的计划管理员提交申报项目。

2.2  用户注册

本系统中的用户注册，涉及的用户包括：申报单位管理员用户、申报单位计划申报用户2类。这2类用户的注册流程相同，只是在注册过程中的不同阶段，所进行的选择不同。

具体用户注册步骤如下： 

1. 在登录页面点击“用户注册”，进入“确认申报说明”页面，用户必须仔细阅读该说明，确认申报信息服务符合网络申报的保密性、安全性、准确性等具体要求。只有在同意该说明后，才能继续下面的注册过程，如果无法确认并同意相应说明内容，点击“不同意”，注册过程将结束，系统自动回到初始页面。
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图2.2-1 注册说明

2. 选择“同意”按钮，进入“计划及申报用户类型”页面，科技部所有接受网络申报的科技计划均在此页面显示。但用户只能选择当前正在接受申报的计划及相关用户类型。用户选定计划及申报类型后，管理单位将根据具体管理办法审核用户提交的申报申请。如图2.2-2。注册用户必须至少选择一个申报用户类型（可以同时选择多个计划的申报用户类型）。
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图2.2-2  注册选择计划
3. 选择“下一步”，进入“单位信息检索及注册”页面。用户首先须填写单位名称，然后点击“检索”，如果该单位存在，则单位信息会自动取出，说明单位已经注册，如果该单位信息不存在，则要由注册用户录入单位信息。用户逐项填写单位和负责人信息（加带*号的信息项必须填写）。

说明1：单位名称必须是单位全称，与单位公章上的名称一致。如果单位信息已经存在，就说明该单位已在申报系统中注册。此时用户可以直接点击下一步进行用户信息的注册。
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图2.2-3  注册单位信息
4. 点击“下一步”，进入“注册用户信息”页面。填写用户登录信息和用户基本信息：填写需要注册的用户登录名，通过点击“检索”来查询系统中是否存在重名用户名。用户基本信息要如实、详细填写，所有信息填写完成后点击“提交”。
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图2.2-4 注册个人信息
5. 注册完成后，用户就可以登录申报系统，并等待管理单位审核确认。管理单位将根据用户选择的申报内容、用户注册信息、书面确认信息对申报用户进行审核。只有通过必要的申报资格审核后，才能进行相应的申报工作。
2.3  系统登录

用户只有完成单位信息、申报用户信息的注册，并通过系统的自动数据校验才能得到申报用户名登录系统，管理单位将根据各用户具体申报内容、用户类别对用户授予不同使用权限，具有不同权限的用户登录后所看到的页面内容会有差别。登录具体过程如下：

1. 方法一：点击如下地址：http://www.most.gov.cn  进入科技部门户网站，选择“国家科技计划项目申报中心”；方法二：在浏览器中直接输入网址：http://program.most.gov.cn。

2. 进入申报系统首页，页面包括左侧的菜单、右上部的登录部分和右下部的申报通知通告及管理办法和文件下载；

[image: image32.jpg]0 B #2431 8B

GHRTAREGRDO

@ ssaitl
© EFRREERE
CEEE)
O REEE T AR B
@RISR
eres
]
R bR ARES
C)-3
EXith
AR RS S
HEAROREISTE
EFESAHTR
o BRI R
o ERRRE T
@EAET
e

AT | HPEATERDL
TERAE : 010-63576254 , 58831245
£ E: 010-6e584828
et

e mras: Ars [

w1 s [ 9689 BR| mpui

Wl

00000 (2008-03-25)
T #9133 120067 BTN B P IRIGTHAGIRSN (005-12-28)

Test 080327 (2008-03-28)

EFERPS (BRI BFIEREES ETAAE Co0s-02-28)
2B, 2006-03-31)

SFaT5i 20055 0 A FILE IRLRIFRERAIES (00-02-25)
EFERPH () BATARIES ETBEN ¢

ERNEHORA PR P REET RS

ERREHITE SR L RERREEAME |

EEDERIIE
T 00000 (2006-03-28)

T RFERPH () BIFEARES FRAMIES C00s-02-10)

T XFERPS (IEA

T RFEE (T BRI ERETEL) AR5 Cove-01-21) mn

T Test 00327 (2006-03-25) [P
2B, 2006-03-31) REHARER PUHBL

T E R PR —A D, BREEETRS
WERT ; HEETER EEREEE AP LR,

BERAE © 010-69576254 » 58851245
> BFER S fER B RIRS C006-02-28) iR

4 10082

X1





图2.3-1 申报系统首页
3. 登录系统：输入用户名、密码，并输入验证码，验证码为图形显示的4位数字，然后点击“登录”；
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图2.3-2 系统登录
4. 登录后系统显示如下页面。

注意：不同用户，根据其所申请的申报内容以及系统对注册用户的授权情况，此页面的显示内容会有差别。
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图2.3-3 登录后页面
2.4  单位用户信息管理

“单位用户信息管理”为用户提供了一种维护单位和用户自身注册信息的功能；如用户或单位信息变更或需要修改，用户登录系统后可以通过点击“单位用户信息管理”按钮进行维护。具体使用如下：

1. 点击页面右上角“单位用户信息管理”按钮，进入单位用户信息管理页面；
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图2.4-1  单位用户信息管理
2. “单位用户信息管理”页面如下图，其中显示的是申报单位信息、业务负责人信息（用户已通过信息中心审核后才显示此项）和注册用户基本信息；
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图2.4-2  单位用户信息页面显示内容
3. 如用户需要修改自己的注册信息，点击“修改用户信息”按钮，“修改用户信息”页面如下图，在此页面中，用户可以修改除账号外的其它信息，修改完成后，点击提交，用户修改信息将立即生效。如用户修改密码信息，请自己务必牢记新修改密码。
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图2.4-3 用户信息修改页面

4. 如用户需要修改单位信息，点击“修改单位信息”按钮，修改单位信息页面如下图。在此页面中用户可以修改本单位所有信息，修改完成后，点击保存，修改后的单位信息将在系统中被保存，但修改后的信息不能立即在“单位用户信息管理”页面中显示，只有通过审核确认的单位信息才能被系统最终接受。

[image: image38.png]= EE &

BATMRAEHERER » BETERE  SHET , BRENSLERERTERSED  BAPFERERF
LB P EREE) $TED” f560 5 STEDRBURMMAPMBIEE » B RAASEETRIE
BRPL  EEERBRERTREN, AHTRL “SHERITD” TE LA

ESORETLAUES ; FESMKEAXLER A SRMAEEN SRR TGN A SRR $
AT EE BRI ARG (BT ESTAT—F .

T
£

— EBEER:

B EW [TEER e
HX &# [wlr ]
B WA [ ]
LY y;kmmm k
BEET: o ]
mA KRR [ss= o pEeE: (AR vk
B oME [ LooEER: =

B A [Efbdle Vb mFEE: [sssescn

R - [+ k 3-SR0
ERE RS TEASIBE LR , RS BRI RB SR LT A AR
= AERFARR:

3 &: [111 A T ]
o i [= o B [ ]
S O —





图2.4-4 单位信息修改页面

5. 新注册用户或对单位信息进行了修改的用户，需要通过“单位用户信息管理”页面中的“审核信息打印”功能打印审核信息。用户点击“审核信息打印”按钮，审核信息打印页面如下图。具体操作过程请参照页面上的说明进行，需要打印纸质资料，直接点击页面上方的“打印”按钮即可。
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图2.4-5 审核信息打印页面
2.5  催办事宜

“催办事宜”为用户提供发送和接收消息的功能，用户只有在登录系统后才能使用此功能。用户可以建立催办信息，并发送给指定用户，指定用户可获取催办通知信息提示，并查看详细内容。具体使用如下：

1. 用户在窗口的右上角可以看见“催办事宜”的图标
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图2.5-1  催办事宜

2. 点击“催办事宜”打开催办窗口。
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图2.5-2 催办收件箱

3. 点击“发件箱”可以查看发件箱内容。
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图2.5-3 催办发件箱

4. 点击“新建催办事宜”按钮，打开新建窗口
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图2.5-4 新建催办信息

5. 首先通过选择计划下拉框选择计划，点击收件人文本框后面的“选择”按钮，打开收件人列表页面，选中收件人前面的复选框（可以多选），点击“选择所有选中的收件人”。
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图2.5-5 催办收件人列表

6. 继续填写催办事宜其它信息，包括主题、内容、提醒方式（暂不支持邮件提醒），然后点击“提交”按钮，完成新建催办事宜。
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图2.5-6 催办详细信息

7. 查看发件箱会看到刚刚发送出去的催办信息，点击信息主题可以查看具体内容。
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图2.5-7  已发送催办

8.  接收者登录系统后，可以在自己页面的右上角看到红色的“催办通知[1]”字样，表示收到了一条新的催办信息。
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图2.5-8接收催办提醒图
9. 点击“催办通知”可以查看信息内容
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图2.21查看催办信息

2.6  选择计划类型

通过“选择计划类型”，用户可以同时提出多个科技计划项目的申报申请。用户提出申报申请后，相关管理部门将根据具体计划的管理办法进行资质审核。通过审核确认后，用户将可以同时申报多个科技计划项目。具体使用如下：

1. 点击页面右上角的“选择计划类型”按钮进入“选择计划类型”页面。

[image: image49.png]o BHEN o TN 9 ¥ @ #NEM B REAPREEE B bl § Bt




图2.6-1选择计划类型

2. 正在申报当前计划的用户在“选择计划申报内容”页面中可以根据实际情况点选其他计划，选定后提交申请即可。（各类申报计划只有在申报期内才允许提交申报申请）。
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图2.6-2选择其它计划
点击“提交申请”完成新增申报内容的申请操作，并等待相关管理单位进行资质审核。
2.7  通知通告

 “通知通告”栏可以使用户获取与本计划有关的通知通告信息。具体使用如下：

1. 用户点击左侧菜单相关计划下面的“通知通告”子菜单，页面显示相关计划通知通告信息。
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图2.7-1通知通告
2. 点击通知通告的相关信息可以浏览该信息的详细内容。

2.8  管理办法及文件

“管理办法及文件”栏可以使用户浏览和下载与本计划有关的管理办法及文档。具体使用如下：

1. 用户点击左侧菜单相关计划下面的“管理办法及文件” 子菜单，页面显示相关计划的管理办法和文件下载信息。
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图2.8-1管理办法及文件
2. 点击管理办法及文件的相关信息可以打开页面或下载文件。

2.9  系统帮助

国家科技计划项目申报中心提供系统使用说明文档及问题帮助，点击“帮助”可以得到相关信息。
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图2.9-1  系统帮助

2.10  系统退出

已登录到申报系统的用户可以通过点击“退出”注销已登录帐户，如图所示。退出系统后，用户必须重新登录才能进行各项申报操作。
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图 2.10-1 系统退出
3、 技术支持

    

联系电话：010-68576284，58881245

电子信箱：program@most.cn

邮      编：100862

地      址：北京市海淀区复兴路乙15号    科学技术部信息中心协调处
业务咨询联系人、联系电话参见《国家高技术研究发展计划（863计划）2006年专题课题申请指南》。

选中填写完毕的课题申请书后，单击左上方的“提交单位管理员”。





点击课题名称，进入申请书填写界面。





选中列表中课题后，单击“退回到申报人”。
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