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第八部分  横向科研项目管理问答 

1. 哪些项目属于横向项目以及横向项目的分类？ 

横向项目是指由国内外企、事业单位和社会团体与我校以技术开

发、技术转让、技术服务、技术咨询合同（以下简称“四技”合同）

形式签订的项目。 

2. 横向项目如何进行申请及立项？ 

与甲方协商后的合同（电子版或者纸质版）由科研主管部门审核

通过后，经由双方法人代表或授权代表签字后方能生效。合同生效后，

在科研院主页下载并填写《北京邮电大学科研合同备忘录》，与合同

原件一并提交科研主管部门。技术开发类合同需提交科研主管部门 3

份原件（办理免税需要 2 份，科研主管部门留存 1 份），技术服务类

合同只需提交 1份原件。 

3. 合同中乙方（北邮方）由谁签署？ 

横向科研项目合同由学校法人代表授权委托学校主管科研副校

长或科研主管部门相关领导签署；项目负责人或二级单位负责人不得

代为签署。合同中若设有独立的保密承诺书和廉洁承诺书的由项目负

责人本人签署。 
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4. 如何办理投标材料中的《组织机构代码》、《事业单位

法人证书》？ 

在校务办主页上下载《领用<事业单位法人证书><组织机构代码

证>申请表》；税收证明等材料请在财务处主页上下载《科研立项财务

资料申请表》，填写完整后经科研主管部门审核通过后，到校务办或

财务处办理领取手续。《授权委托书》中，只能授权被委托人参与投

标过程中的应答，不能授予其签署文件的权利。投标材料准备完毕后，

送科研主管部门审核，于一个工作日之后领取审核结果。 

5. 横向项目如何开具发票？ 

在财务处主页下载并填写《北京邮电大学科研项目借用发票申请

表》,若是技术开发项目合同的还需在科研院主页下载并填写《北京

邮电大学科研项目借用发票确认单》，经科研主管部门审核后，到财

务处专项资金科开具发票。 

6. 为什么必须在合同双方签署之后才能借“技术开发”

发票？ 

国税局要求必须在发票日期的第二个月底之前完成免税备案手

续，而合同是申请材料之一。为避免合同返回时间逾期，现规定必须

在合同双方签署完备之后才能借发票。 
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7. 横向项目如何入账？ 

甲方的资助经费到达财务处后，由科研主管部门进行经费和项目

的对应审核，并完成经费的拨款流程后返回财务处进行入账工作。项

目负责人可通过财务系统查询有关经费的入账信息。 

8. 如何建经费分卡？ 

在科研院主页下载《横向科研项目经费分卡申请》，经科研主管

部门审核通过后，到财务处办理建分卡。 

9. 免税备案的流程是什么？ 

（1）学校科研主管部门在北京市技术市场网站上提交申请，后

持“四技”合同文本（一式两份）到技术市场指定合同登记处办理现

场确认。 

（2）发票开具后，填写《技术收入核定表》送合同登记处支付

相应金额的服务费，并领取《奖酬金分配表》。 

（3）将《技术收入核定表》复联、《奖酬金分配表》复联、合同

原件及复印件送至海淀区国税局待审。 

10. 哪些合同可以免税？ 

经学校科研主管部门申请，由北京市科技行政主管机关批准设立

的技术合同登记机构认定登记为技术开发合同和技术转让合同，可以

向主管税务机关提出免征增值税费的申请。 
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主管税务机关在审核享受增值税优惠政策备查申请时，认为技术

合同登记机构认定有误的，可以要求原技术合同登记机构重新认定。

主管税务机关对重新认定的技术合同仍认为认定有误的，可以按有关

规定对纳税人享受相关优惠政策的申请不予办理备查手续。 

11. “技术开发”合同和“技术转让”合同的认定依据

是什么？ 

认定依据为：“《技术合同认定规则》国科发政字[2001]253 号”

和“《技术合同认定登记管理办法》国科发政字[2000]063 号”。 

12. 现在的税率是多少？ 

未能办理免税的技术开发合同和技术转让合同，以及 技术服务

合同、技术咨询合同，应缴纳税、费合计 3.36%，其中包括：增值税

3%、城建税 0.21%、教育费附加 0.09%、地方教育费附加 0.06%等。 

13. 为什么现在技术开发项目也要扣税，而以前为什么

不扣？ 

2012 年 9 月 1 日起，北京市试点营业税改征增值税（简称“营

改增”），相应主管税务机关由北京市地税局改为北京市国税局。北京

市国税局要求开具发票即扣税（由学校垫付）并在免税申报获得批准

后退还税费。因此科研经费在免税申报获批前到账的，财务处将3.36%

的增值税费予以代扣，获批后再退还至该项目经费卡中。 
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14. 横向项目如何办理结题？ 

横向项目办理结题时其成果需经甲方验收通过并出具结题证明；

同时甲方经费须全额拨付学校；经科研主管部门审核通过后由项目负

责人提交不超过 500 字的成果简介和对应的电子版以便归档。 

15. 项目结题时可以变更项目负责人吗？ 

项目一经立项不得变更负责人。若项目确实由其他教师实际负责

的，需在办理结题手续之前，持甲方书面同意书办理变更负责人手续。 

16. 合同在科研主管部门保存多久？ 

逾期结题的横向项目合同只在科研主管部门保管二年，如果项目

负责人无故逾期二年未办理结题的，科研主管部门将项目按终止处理

（档案馆只接收当年应结题的项目材料）。确实无法按期结题的，请

在科研院主页下载并填写《北京邮电大学横向项目延期结题申请表》，

并及时交至科研主管部门备案。 

17. 为何国防横向项目在办理免税过程中，要求项目负

责人另行提交《免税简要说明》，而民口横向项目不需要提交？ 

 “技术开发”合同和“技术转让”合同在北京市技术合同登记

机构进行登记时，需网上填报《免税简要说明》的相关内容。对于公

开的科研项目，一般由学校科研主管部门按照其合同书中的相关内容

代为填写，而国防科研由于研究内容敏感，为避免敏感信息外泄，《免
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税简要说明》须由项目负责人自行填写并在填写过程中对项目名称及

研究内容等进行脱密处理。 

18. 为什么部分国防横向项目在办理免税过程中，要求

项目负责人另行提交《技术开发合同》或《技术转让合同》，

而民口横向项目不需要提交？ 

“技术开发”合同和“技术转让”合同在办理免税备案的过程中

须分别向北京市技术合同登记处和北京市国税局提交合同原件或复

印件一份。对于公开的科研项目，一般直接提交合同原件或复印件一

份。对于部分国防科研项目由于其研究内容敏感、合同不能对外出示

的，需项目负责人重新拟制一份《技术开发合同》或《技术转让合同》

须对项目名称及研究内容等进行脱密处理），经科研院国防科研处审

核后，由国防科研处为其办理免税手续。 

 


