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第三部分  国家自然科学基金项目管理问答 

一、 政策规章体系 

1. 国家自然科学基金委制定的主要政策法规有哪些？ 

（1）国家自然科学基金条例 

（2）国家自然科学基金委章程 

（3）国家自然科学基金面上项目管理办法 

（4）国家自然科学基金重点项目管理办法 

（5）国家自然科学基金重大项目管理办法 

（6）国家自然科学基金数学天元基金项目管理办法 

（7） 国家自然科学基金委员会科学部主任基金项目管理暂行规

定 

（8） 国家自然科学基金委员会优秀国家重点实验室研究项目基

金管理办法 

（9）国家杰出青年科学基金项目管理办法  

（10）国家自然科学基金青年科学基金项目管理办法  

（11）国家自然科学基金委员会创新研究群体科学基金试行办法 
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（12）国家自然科学基金国际（地区）合作研究项目管理办法  

（13）国家自然科学基金委员会资助国际合作研究项目实施办法

（适用于合作交流项目）  

（14）国家自然科学基金委员会资助在华召开国际学术会议的实

施办法  

（15）国家自然科学基金资助项目研究成果管理暂行规定  

2. 执行国家自然科学基金项目时，需要遵守北京邮电大

学哪些相关规章制度？ 

（1）北京邮电大学纵向科研项目管理办法 

（2）北京邮电大学纵向科研项目预支经费管理暂行办法 

（3）北京邮电大学政府财政拨款科研经费管理实施细则 

（4）北京邮电大学科研项目结余经费暂行管理办法 

3. 在国家自然科学基金项目申报阶段，当年度需要严格

执行的指南通知有哪些? 

（1）当年度国家自然科学基金项目指南 

（2）北京邮电大学国家自然基金申报阶段安排说明 

（3）北京邮电大学国家自然科学基金项目形式审查明细表 
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二、 科研经费管理 

4. 国家自然科学基金条例对项目资助经费管理有哪些

要求？ 

项目负责人应当按照项目计划书的要求使用基金资助经费，依托

单位应当对项目负责人使用基金资助经费的情况进行监督。项目负责

人、依托单位不得以任何方式侵占、挪用基金资助经费。 

5. 项目资助经费预算编报包括哪些内容？ 

项目资助经费预算包括收入预算与支出预算。收入预算包括用于

项目研究的各种不同渠道的经费,具体包括从自然科学基金获得的资

助、从项目依托单位获得的资助和从其他渠道获得的资助。支出预算

包括研究经费、国际合作与交流经费、劳务费和管理费。 

经费预算严格按照《国家自然科学基金项目资助经费管理办法》

或《国家杰出青年科学基金项目资助经费管理办法》进行，设备费、

国际合作与交流经费、管理费、劳务费不能超过规定的比例。每项经

费的预算需在备注栏填写“计算依据与说明”，且内容符合经费管理

办法要求。 

6. 如何编报“科研业务费”预算？ 

科研业务费：测试、计算、分析费, 能源/动力费,差旅费,调研

和学术会议费,资料、论文版面费和印刷费,文献检索、入网等信息通
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讯费,学术刊物订阅费。 能源/动力费的报销必须据实开具发票，编

报预算时需要谨慎。 

7. 如何编报“实验材料费”预算？ 

实验材料费：原材料、试剂、药品等消耗品购置费,实验动物、

植物的购置、种植、养殖费,标本、样品的采集加工费和包装运输费。  

8. 如何编报“仪器设备费”预算？ 

仪器设备费：专用仪器设备购置、运输、安装费和修理费,自制

专用仪器设备的材料、配件购置费和加工费。  

购置累计 5 万元（含）以上固定资产及设备时,需在申请书“经

费申请说明”部分逐项说明与项目研究的直接相关性及必要性，不能

仅对单价 5万的设备进行说明。 

项目资助经费购置的资产属于国有资产,其使用权和经营权归项

目依托单位,必须纳入项目依托单位的固定资产账户进行核算与管理。

资产的处置按国家的有关规定执行,防止国有资产的流失。 

9. 如何编报“实验室改装费”预算？ 

实验室改装费：为改善资助项目研究的实验条件,对实验室进行

改装所开支的费用。不得用于实验室扩建、土建、房屋维修等费用的

开支。  
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10. 编报“研究经费”需要注意哪些方面？ 

研究经费是指直接用于科学研究的费用。不得列支办公用品、餐

费、电话费、饮用水等。 

国家自然科学基金经费的预算科目分类全面、合理，因此，在填

报申请书预算时，科目“研究经费-科研业务费-其他”和“科研业务

费-实验材料费-其他”中应无预算支出。 

11. 编报“协作费”预算有哪些注意事项？ 

协作费：外单位协作承担自然科学基金项目部分研究试验工作的

费用。协作费的支出列入“研究经费－协作费” 预算科目，使用时

由项目依托单位依据协作合同转拨。 

12. 如何编报合作单位的经费预算？ 

学校作为牵头单位申请国家自然科学基金项目的,需将合作单位

的预算汇总到牵头单位预算中，合作单位无需单独申报预算。 

13. 如何编报“国际合作与交流经费”预算？有哪些注

意事项？ 

国际合作与交流经费是指用于资助与项目研究工作有直接关系

的国际合作与交流费用,包括项目组人员出访及外国专家来访的部分

费用,所需外汇额度自行解决。其中： 面上项目国际合作与交流经费
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不得超过国家自然科学基金资助经费的 15%; 重点项目、重大项目国

际合作与交流经费不得超过国家自然科学基金资助经费的 10%;杰出

青年基金项目和海外及港澳学者合作研究基金项目均不得超过总经

费 20%；重大国际（地区）合作研究项目不得超过总经费的 40%。 

14. 如何编报“劳务费”预算？有哪些注意事项？ 

劳务费是指用于直接参加项目研究的研究生、博士后人员的劳务

费用。不得用于咨询费及临时聘用人员的劳务性费用。 面上项目劳

务费不得超过自然科学基金资助经费的 15%： 重点项目、重大项目及

各类专项的劳务费不得超过自然科学基金资助经费的 10%。 

15. 如何编报“管理费”预算？有哪些注意事项？ 

管理费是指项目依托单位为组织和支持项目研究而支出的费用,

包括项目执行中公用仪器设备、房屋占用费等。管理费应为申请经费

的 5%，不能四舍五入，计算依据与说明中填写：“学校管理费”。 

16. 如何进行项目资助经费决算？ 

自然科学基金项目（除重大项目外）研究结束后,项目负责人应

根据项目经费实际开支，与财务处联系清理账目,根据批准的资助项

目经费预算,如实编报资助项目经费决算,由财务处、审计处、科研主

管部门审核签署意见后存档备查。 
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17. 项目负责人在项目资助经费使用过程中承担什么责

任？ 

项目负责人必须严格按照批准的项目资助经费预算核定的用途、

范围和开支标准使用项目资助经费。项目资助经费不得用于支付各种

罚款、捐款、赞助、投资等支出,不得用于各种福利性支出,不得用于

国家规定禁止列入的其他支出。对于严重违规使用项目资助经费的，

项目负责人须承担必要的法律责任。 

18. 项目资助经费使用的监督管理方法有哪些？ 

项目资助经费的管理和使用应接受上级财政部门、国家审计机关

和国家自然科学基金委的检查与监督。项目负责人应积极配合并提供

有关资料。学校会对项目资助经费进行不定期审计或专项审计。国家

自然科学基金委会同财政部制定适合国家自然科学基金特点的绩效

考评办法,对项目经费使用效益进行考评。 

项目资助经费购置的资产属于国有资产,其使用权和经营权归项

目依托单位,必须纳入依托单位的固定资产账户进行核算与管理。资

产的处置按国家的有关规定执行,防止国有资产的流失。 

国家自然科学基金委对违反《国家自然科学基金项目资助经费管

理办法》及相应管理规定的项目负责人,视情节轻重分别采取缓拨资

助经费、书面警告、通报批评、停止拨款、追回已拨经费、撤销资助

项目等处理措施。对情节严重的有关人员,追究其相应责任。 
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三、科研项目管理 

19. 申报国家自然科学基金项目时需要注意哪些方面？ 

申请书的撰写须严格按照申请书的撰写提纲填报。撰写提纲列入

申请书正文中，不得删除。 

需要严格按照当年国家自然科学基金项目指南中的各项说明进

行申请书撰写，遵守指南中 “申请须知”、“限项申请规定”以及各

学部的个性化要求，依据《北京邮电大学国家自然科学基金项目形式

审查明细表》仔细检查申请书，严格按照时间要求提交申请书。                    

20. 项目负责人在项目执行过程中，须承担哪些工作？ 

（1）项目负责人应按国家自然科学基金委及学校通知的要求，

按时编写和提交基金项目资助计划书。 

（2）项目负责人应在每年 12 月按时提交资助项目年度进展报告。 

（3）项目负责人在发表论文时，应注意所发表论文的标注问题。

正确地标注研究成果是考核项目完成情况和各类基金资助效果的重

要依据，也是评审受资助者继续申请科研基金的主要根据，因此，项

目负责人务必认真做好资助项目的成果标注工作。 

中英文标注格式如下： 

中文：国家自然科学基金资助项目********（项目批准号） 

英文：  Project ********supported by National Natural Science 

Foundation of China，可缩写为：Project ********supported by NSFC  
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中文：国家杰出青年科学基金资助项目******** （项目批准号） 

英文：Project ********Supported by National Science Foundation 

for Distinguished Young Scholars 

其它语种，参考英文标注。 

联合资助项目在发表有关研究成果时，应根据联合资助类型注明。

如：“国家自然科学基金委员会与微软亚洲研究院联合资助项目

（612XXXX）”或“国家自然科学基金委员会与中国民用航空总局联

合资助项目（612XXXX）”。 

标注位置应在学术论著、鉴定证书、技术资料及其它有效证明材

料的封面，或书前扉页，或论文首页等醒目处，或致谢部分。 

（4）在项目执行过程中，如果发生重大事项，项目负责人应向

国家自然科学基金委员会和依托单位的科研主管部门报备。 

21. 项目负责人在项目结题时需要完成哪些工作？ 

（1）项目负责人在项目结题时须按照科研主管部门下发的通知

要求及撰写提纲，认真撰写结题报告并按时提交。 

（2）结题报告需要经过财务处的经费决算审核盖章及审计处审

核盖章，然后提交至科研主管部门。 

（3）项目负责人需要撰写 800 字成果简介，并将其电子版和纸

质版提交至科研主管部门，其中相关项目申请书、计划书、进展报告

以及结题报告的电子版以光盘形式提交。 


