国际科技合作项目申报用户手册

国际科技合作计划
项目申报用户手册
科技部国际合作司

中国科学技术交流中心

2006年8月
目     录

1第一章 引言


11.1申报说明


11.2技术支持


2第二章 国际科技合作项目申报用户使用说明


22.1用户注册


52.2在线填报申请材料


62.2.1、申报填写


62.2.2、申报修改


72.3退出申报系统


8第三章 系统其他功能说明


83.1单位用户信息管理


93.2催办事宜


93.3申报内容申请


103.4申报通知通告


103.5管理办法及文件


103.6系统帮助





第一章 引言

1.1申报说明

国家科技计划项目申报中心是国家科技部各类科技计划项目信息网络报送的统一入口。本手册描述“国际科技合作计划项目” 网上申报系统的“用户申报阶段”的基本功能及使用方法，为申报用户提供一份详尽的操作使用说明，以便申报用户正确方便地使用申报系统。

申报单位须仔细阅读如下申报说明，只有申报单位确认遵守如下约定才能进行申报帐号注册、项目信息报送。 

·  必须严格遵守国家有关信息保密的法律、法规，不能在本系统登录任何涉密信息。 

· 在帐号注册、项目信息报送过程中必须遵守国家有关网络使用、信息安全的法律规定。 

· 须仔细阅读相关科技计划的管理文件、办法，确认本单位具备相关科技计划的项目申报资格。 

· 必须保证各项注册信息的真实性、准确性，并配合完成技术管理单位对注册信息的各类确认工作。 

· 在注册完成后须确保帐号信息的安全性，若发现任何非法使用帐号信息或存在安全隐患的情况，请立即通知技术管理单位。 

· 注册完成后如出现注册信息变更，请及时将更改内容加盖公章后送至技术管理单位进行修改。 

1.2技术支持

科技部信息中心是国家科技计划项目申报中心的技术管理单位，具体负责系统维护及申报过程中的技术支持。具体科技计划项目申报过程中用户申报资格审核、申报内容审核及相关业务咨询工作由国家科技计划相关组织管理单位承担。

如在系统使用过程中遇到技术问题，可通过如下方式获得帮助：

· 电话：010-58881245；010-68576284；

· 电子邮件：program@most.cn 。

第二章 国际科技合作项目申报用户使用说明

2.1用户注册

申报单位根据国际科技合作项目的申报要求,首先在线注册，申报用户在注册过程中要仔细填写单位信息和个人账户信息，确保填报信息的真实性、准确性。用户注册步骤如下： 

（1）点击：http://program.most.gov.cn 登录“国家科技计划项目申报中心”(图2.1.1)
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                        图2.1.1  申报系统首页
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图2.1.2  注册说明

用户必须仔细阅读该说明，确认申报信息服务符合网络申报的保密性、安全性、准确性等具体要求。只有在同意该说明后，点击“同意”，继续下面的注册过程，如果无法确认或不同意相应说明内容，点击“不同意”，注册过程将结束，系统自动回到初始页面。

（3）选择“同意”按钮，进入“选择计划及申报用户类型”页面，科技部所有接受网上申报的科技计划均在此页面显示（图2.1.3）。国际合作重点项目计划项目申报选择“国际科技合作计划”对应的申报用户类型。
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图2.1.3  注册选择计划

（4）点击“下一步”，进入“单位信息检索及注册”页面（图2.1.4）。用户首先须填写单位名称，然后点击“检索”。

如果显示“该单位存在”，则单位信息会自动取出，说明单位已经注册。如果显示“该单位不存在”，申报单用户须逐项填写单位和负责人信息（加带*号的信息项必须填写）。

说明：单位名称必须是单位全称，与单位公章上的名称一致。
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图2.1.4  注册单位信息

（5）点击“下一步”，进入“注册用户信息”页面（图2.1.5）。填写需要注册的用户帐号，通过点击“检索”来查询系统中是否存在重名帐号。用户基本信息要如实、详细填写，所有信息填写完成，确认无误后点击“提交”。
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图2.1.5  注册个人信息

    （6）打印“注册信息”（图2.1.6）。
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图2.1.6  注册信息打印页面

说明：

   科技部信息中心将对注册信息进行审核。未通过审核的注册信息系统将提示“管理用户正在对当前用户进行审核”。只有通过审核的申报用户才能进行具体申报工作。申报用户将打印的注册信息表加盖公章，传真至科技部信息中心（传真：010-68584828），并将原件寄至科技部信息中心（地址：北京市海淀区复兴路乙15号 科学技术部信息中心协调处 100862）。科技部信息中心收到传真件后2个工作日内反馈审核信息。
2.2在线填报申请材料

申报用户信息通过审核后，正式进入“国际科技合作计划”项目申报系统。用户根据《填写说明》，认真填写申请书、可行性研究报告和合同书等内容。具体操作步骤如下：

（1）点击http://program.most.gov.cn 进入申报中心首页。

（2）登录系统：输入用户名、密码，并输入验证码，验证码为图形显示的4位数字，然后点击“登录”按钮，如图2.2.1所示。
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图2.2.1 系统登录

（3）登录成功以后，在“申报服务信息”栏目，点击红色提示文字[image: image8.jpg]


（如图2.2.2所示）后，左侧导航条出现国际合作重点项目计划项目相关材料列表（如图图2.2.3所示），点击“国际科技合作项目申报”项，出现如图2.2.4所示列表。
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           图2.2.2 申报服务信息              图2.2.3 左侧导航条
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图2.2.4
点击左上方“新建重点项目”或者“新建重大项目”按钮进入申请书详细信息填写。

 注：重点项目（A类）为一次性资助项目，只需填第一年的经费数，第二、三年经费数请填为“0”。重大项目（B类）为“滚动资金支持项目”，请逐年填报申请专项经费数额。
2.2.1、申报填写
 项目申请书共分15页，点击“填写下一页”按钮逐页进行填写，为了防止填写内容的丢失，可随填随“保存”。当所有内容都填写完毕并检查无误后，将申请书网上提交并打印出来。申请书一旦提交成功，将不能进行修改。
2.2.2、申报修改

 如需修改尚未提交的项目信息，在图2.2.4所示列表中，点击该项目名称，出现弹出界面，如图2.2.5所示。
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图2.2.5
在此弹出界面点击正上方按钮“项目申报”后， 左侧菜单将出现“申报修改”按钮，点击该按钮，界面中列出属于用户的尚未提交的项目列表信息，列表的“操作”列中提供“修改” [image: image13.jpg]


和“删除” [image: image14.jpg]ez



链接，点击相应链接便可进行相应操作。
2.3退出申报系统

申报工作完成后，用户可以点击“退出”按钮，退出系统，如图2.3.1所示。
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图2.3.1  系统退出 

第三章 系统其他功能说明

3.1单位用户信息管理

 “单位用户信息管理”为用户提供了一种维护单位和用户自身注册信息的功能；如用户或单位信息变更或需要修改，用户登录系统后可以通过点击“单位用户信息管理”按钮进行维护。“单位用户信息管理”按钮位置如图3.1.1所示。
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图3.1.1  单位用户信息管理

“单位用户信息管理”页面如图3.1.2所示， 若想进行“用户信息”或“单位信息”的修改可点击相应按钮进行修改。
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图3.1.2 单位用户信息页面显示内容

3.2催办事宜

 “催办事宜”为用户提供发送和接收消息的功能，用户只有在登录系统后才能使用此功能。用户可以建立催办信息，并发送给指定催办人，指定催办人可获取催办通知信息提示，并查看详细内容。用户在窗口的右上角可以看见“催办事宜”的图标，如图3.2.1所示。
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图3.2.1 催办事宜

3.3申报内容申请
通过“申报内容申请”（如图3.3.1所示），用户可以同时提出多个科技计划项目的申报申请。
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图3.3.1申报内容申请

3.4申报通知通告

“申报通知通告”栏可以使用户获取各计划项目申报有关的通知通告信息，如图3.4.1所示。
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图3.4.1  通知通告

3.5管理办法及文件

点击左侧菜单相关计划下面的“管理办法及文件” 子菜单，页面显示相关计划的管理办法和文件下载信息。“管理办法及文件”栏可以使用户浏览和下载各计划项目申报有关的管理办法及文档。如图3.5.1所示。
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                            图   3.5.1 

3.6系统帮助

国家科技计划项目申报中心提供系统使用说明文档及问题帮助，点击“帮助”可以得到相关信息，如图3.6.1所示。
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图3.6.1  系统帮助 
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